INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO DE FUTBOL

REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

ANTECEDENTES:

Que, el articulo 14 de la Ley Organica de Educacion Superior en su literal b, plantea con
respecto a las instituciones que conforman el Sistema de Educacion Superior, lo siguiente:

“Los Institutos Superiores Técnicos, Tecnoldgicos, Pedagoégicos de Artes y los
conservatorios superiores, tanto publicos como particulares, debidamente evaluados y
acreditados, conforme a la presente ley”

El articulo 162 en su primera parte se refiere a que: “los institutos superiores técnicos y
tecnolégicos son instituciones dedicadas a la formacion profesional en disciplinas técnicas y
tecnologicas

* Que, el Instituto Tecnologico de Futbol fue aprobado por el CONESUP, mediante la
resolucion RCP.S14. No 520-02, de 24 de Julio de 2002.

® Que,en el articulo 84 de la Ley Organica de Educacion Superior en su primera parte,
dispone: “Los requisitos de caracter académico y disciplinario necesarios para la
aprobacion de cursos y carreras, contaran en el Reglamento de Régimen Académico,
en los respectivos estatutos, reglamentos y demds normas que rigen el Sistema de
Educacion Superior”

Que, en los Articulos 54, 55, 56, 57, 58 del Reglamento de Régimen Académico menciona
que las practicas pre profesionales, son actividades de aprendizaje orientadas a la aplicacion
de conocimientos y al desarrollo de destrezas y habilidades especificas que un estudiante
debe adquirir para un adecuado desempeiio en su futura profesion. Estas practicas deberan
ser de investigacion, accion y se realizaran en el entorno institucional, empresarial o
comunitario, piblico o privado, adecuado para el fortalecimiento del aprendizaje. Las
practicas pre profesionales son parte fundamental del curriculo conforme se regula en el
presente reglamento.

PRE PROFESIONALES
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CAPITULO 1
MISION

Que los estudiantes desarrollen exitosamente las actividades necesarias en el trabajo de las
practicas pre profesionales, incentivandoles y asesorandoles en sus actuaciones, a objeto de
iniciarlos en el ejercicio profesional, proyectando los valores y sus capacidades.

VISION

Ser la unidad con capacidad de impulsar a los futuros profesionales a desarrollar sus trabajos
de practicas, para que estos sean aportes significativos en la solucién de situaciones
problematicas de instituciones, de la comunidad, con el apoyo de un personal académico,
altamente motivado, contribuyendo asi a la proyeccion de los egresados del Instituto.

CAPITULO 11
GENERALIDADES

El departamento de Bienestar Estudiantil es la unidad funcional encargada de la planificacion
y supervision del Programa de Practicas Pre Profesionales del Instituto Superior Tecnologico
de Futbol, bajo los parametros de la Institucion y las necesidades del sector laboral.

Art. 1.- Las practicas pre profesionales en los campos de especialidad son un componente
educativo constituido por actividades inherentes al fortalecimiento y puesta en practica de
los conocimientos, que van de acuerdo al avance progresivo de la formacion profesional y de
las competencias desarrolladas por el estudiante, y lo relacionan con el contexto de su carrera.

Art. 2.- Los estudiantes del Instituto Tecnologico Superior de Fuatbol durante su proceso de
formacién profesional, deben cumplir 240 horas de practicas pre profesionales y 160 horas
de actividades de vinculacion con la comunidad.

Art. 3.- Las actividades de vinculacion con la comunidad y practicas pre profesionales en los
campos de su especialidad constituyen uno de los requisitos obligatorios de titulacion de
tecnologo.

Art. 4.- El Instituto Tecnologico Superior de Futbol establecera acuerdos o convenios con
comunidades, del sector que garanticen el cumplimiento de los objetivos de las actividades

de vinculacion con la comunidad y practicas pre profesionales en los campos.d€ gspeetalidad.
/".~, 2 /(\
R 2o O

PRy

) :‘(;" ~
\‘.\"‘)57_3 giA GE
e

~



INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO DE FUTBOL

SNI 5
SN

O
g

LS. T.F.

Art. 5.- Las practicas pre profesionales son actividades que permiten realizar actividades de
formacion tecnologica de los estudiantes, permitiendo de esa manera fortalecer la formacion
integral del futuro profesional.

CAPITULO 111
OBJETIVOS DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Art.6.- El objetivo de las practicas pre profesionales es brindar a los estudiantes la
oportunidad de obtener mediante una experiencia profesional el complemento necesario a su
formacion teodrica, de tal forma que puedan aplicar los conocimientos, habilidades y
competencias adquiridas y a su vez, relacionarse con el club y escuela de futbol para mejorar
las posibilidades de acceso al ambito laboral.

a) Profundizar la comprension y perfeccionamiento de los conocimientos en un
area especifica de la carrera.

b) Perfeccionar las destrezas y habilidades profesionales basicas en el desarrollo
de su carrera.

Art.7.- Participaran en las practicas pre profesionales los estudiantes a partir del segundo y
tercer nivel con una carga horaria de 240 horas (120 horas por nivel) y 160 horas de
vinculacién con la comunidad.

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Art.8.- Responsabilidad del departamento

a) Designar un coordinador que seré el enlace entre el estudiante, los clubes y escuelas
de futbol.

b) Establecer los procedimientos y controles necesarios para garantizar, que la practica
sea una experiencia de crecimiento profesional y personal para el practicante.

¢) Realizar una reunion con los estudiantes para explicarles el reglamento.

d) Descripcion de las funciones que realizara el estudiante.

Art.9.- Funciones del Coordinador

supervisar las practicas pre profesionales.
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Orientar y supervisar a los estudiantes, mediante reuniones periddicas en las diferentes
situaciones que se les presente durante su practica, y colaborar con ellos en la solucion de
problemas que se detecten en el transcurso de la misma.

Art.10.- Requisitos que deben cumplir los estudiantes para las pricticas pre
profesionales. .

Los estudiantes que participaran en las practicas pre profesionales, deben estar legalmente
matriculados, para lo cual deben cumplir los siguientes aspectos:

a) El practicante debera cumplir un periodo de 240 horas de practicas pre profesionales
y 160 horas de vinculacién con la comunidad.

b) Todo practicante debera contar con la aprobacién del plan de trabajo, emitida por el
coordinador de la practica.

¢) En caso de que el practicante se encuentre trabajando en el 4rea de su carrera, podréa
realizar la préctica en el club o escuela de fitbol, previa aprobacion del coordinador
de la practica.

d) La Practica debera realizarse en un club o escuela de fiitbol ubicada dentro del
territorio nacional.

CAPITULO V

AREAS ESPECIFICAS EN LAS CUALES EL ESTUDIANTE REALIZARA LAS
PRACTICAS PRE PROFESIONALES.

Los estudiantes tienen un perfil descrito con sus capacidades de acuerdo con la carrera
de estudio, por lo tanto, con el proceso de las practicas se busca fortalecer y complementar
ese conocimiento teorico bajo situaciones reales, que se suscitan en el sector deportivo.
En este sentido, cuando un estudiante va a realizar las practicas, este debe ser ubicado en
las areas funcionales existentes en la organizacion que estén directamente relacionados
con su especialidad.

Art. 11.- Normas y Sanciones

a) El practicante esta obligado a cumplir con las normas establecidas en el
Reglamento de Practicas Pre profesionales del Instituto Superior Tecnolégico de
Futbol, asi como con las normas de los clubes y escuelas de futbol.

b) Si durante el desarrollo de la practica el estudiante sin previo aviso o sin cans
justificada abandona el club o escuela de fiitbol, este podra ser suspendido:de.
su préactica, previo informe.
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¢) El estudiante que sea suspendido en la practica quedara reprobado y tendra que
esperar un semestre para hacer una solicitud de practica. '

d) No se reconoceran aquellas practicas que no hayan sido autorizadas y asignadas
por la coordinacion.

CAPITULO VI

OBLIGACIONES DEL PRACTICANTE CON EL INSTITUTO, CON LOS CLUBES
Y ESCUELAS DE FUTBOL

Art.12. - Con el Instituto Superior Tecnolégico de Fatbol

Cumplir con el Reglamento del Instituto Superior Tecnolégico de Futbol y con los
procedimientos establecidos por la Coordinacion de Practicas.

Art.13.- Con los Clubes y Escuelas de Futbol

a) Cumplir con el horario de permanencia en el programa de practicas.

b) Acatar las normas internas que rigen los clubes y escuelas de fatbol.

¢) Cumplir con los requisitos exigidos por el club y escuela de fiitbol seleccionada.
d) Presentar al Coordinador de Practica, el informe final para su aprobacion.

Art.14.-Responsabilidad del Club y Escuela de Fitbol

a) Definir junto al practicante el plan de trabajo.

b) Garantizar que la practica sea una experiencia que conlleve al logro de los objetivos
establecidos en este reglamento.

¢) Elaborar un informe del practicante.

d) Fecha de inicio y termino del periodo de la practica.

e) Numero total de horas trabajadas durante la practica.

f) Descripcion breve de las tareas o funciones realizadas.

g) Informe acerca del trabajo y la conducta observada por el practicante.

Art.15.-Responsabilidades del estudiante
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b) Contactar el club o la escuela de futbol donde se realizara la practica, debiendo
obtener la aprobacion final del departamento para los fines de control.

¢) Estar sujetos a todos los reglamentos internos del club y escuela de fiitbol y a los
Estatutos y Reglamentos del ISTF, en caso de que el estudiante sea suspendido el
coordinador obtendra del club o escuela de fatbol una comunicacion donde se
explique la razén de la misma, el departamento analizar4 el caso.

d) Elaborar y entregar los reportes requeridos por el departamento. Asegurarse de que
el club o escuela de futbol envie al departamento el informe de evaluacién del
practicante.

e) Para la aprobacion de la practica es imprescindible que tanto el informe del club o
escuela de fiatbol como reporte final del estudiante sea entregado.

Art.16.-Recomendaciones al Practicante
Durante el desarrollo de la practica debe:

a) Recordar que al efectuar la practica en un club o escuela de fatbol es un representante
del ISTF. Consecuentemente se requiere que se dirija, tanto dentro como fuera de su
trabajo de forma ejemplar.

b) Desempefiar las tareas asignadas con dedicacién poniendo toda su capacidad y
atencion al desarrollo del trabajo encomendado.

¢) Observar cuidadosamente todos los problemas que existan en el club o escuela de
fatbol o lugar de la practica, procurando aplicar sus conocimientos a la solucion de
aquello.

d) Ser prudente en sus observaciones en base al reconocimiento de la limitacion de su

- experiencia, por lo que, al formular alguna observacién sobre el trabajo debera
hacerlo con criterio de critica constructiva, dirigiéndose a quien actué como su jefe
inmediato.

€) Mantener una relacién amistosa y cordial con el personal que la labora en el club o
escuela de futbol.

f) El estudiante entregara el oficio al club o escuela de futbol y solicitara la respuesta de
la misma.

g) Una vez definido el club o escuela de fitbol en la que los estudiantes real»izarén}gqsﬁ"%

practicas pre profesionales, el ISTF suscribira los convenios correspondientes afivel.
local, provincial o nacional. % )
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Art.17.- Se establece el desarrollo de las practicas pre profesionales como requisito para la
graduacion.

CAPITULO VII
DE LA EVALUACION Y CALIFICACION

Art.18.- La calificacion final serd el resultado del o los procesos de los estudiantes, el informe
del club o escuela de fiitbol y la evaluacion del coordinador de practica.

Art.19.- Las practicas pre profesionales seran evaluadas teniendo en cuenta cuatro
componentes: el cumplimiento de las actividades de practica establecidas conjuntamente con
el club o escuela de futbol, la asistencia, la actitud demostrada durante las practicas, y el
desarrollo de las competencias y desempefio durante las practicas.

Art.20.- Las actividades a realizar en la practica deben quedar establecidas a partir de lo
sefialado en cada programa de carrera sobre las actividades y competencias a desarrollar en
las practicas pre profesionales a partir de segundo y tercer nivel.

Art.21.- La evaluacion de la practica, debe ser llenada por el responsable de la practica por
el club o escuela de fiatbol, en la ficha de evaluacién confeccionada al efecto, que consta, de
los siguientes aspectos:

a) Predisposicion para el trabajo

b) Capacidad profesional

¢) Fomento de las relaciones humanas
d) Capacidad de adaptacion

¢) Presentacion personal

f) Puntualidad

g) Cumplimiento y responsabilidad

Art.22.- Al final de la practica, el estudiante entregara la documentacion correspondiente al
Coordinador de las practicas pre profesionales.

Art.23.- El estudiante que resulte reprobado, estara en la obligacion de repetir las practicas
pre profesionales.

Art.24.- Los estudiantes en sus practicas deben aplicar los formatos de
profesionales que los encuentran en la pagina web: www.itsf edu_ec
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Cualquier otra situaciéon no contemplada en el presente Reglamento, sera resuelta por el
Consejo Directivo, y tomada en cuenta para el perfeccionamiento de la Reglamentacion de
las practicas.

CAPITULO VIII
PLAN DE TRABAJO DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Art.25.- Supervisién y evaluacién de las practicas pre profesionales

La supervision y evaluacion de las actividades del estudiante seran realizadas de acuerdo con
lo pautado en el plan de valuacién previsto, tanto por el ISTF como por el club o escuela de
futbol donde realiza la practica.

Art.26.-Proceso de supervision y evaluacién de las practicas pre profesionales

En la evaluacién de la practica se tomaran en cuenta la asistencia al taller de induccion de
practica, el desempeifio del practicante por el club o escuela de futbol.

Art.27.-El seguimiento al estudiante por parte del tutor académico

a) Asesorar y revisar el plan de trabajo de practica, para constatar si cumple con
actividades de su perfil profesional.

b) Establecer, de comun acuerdo con el estudiante, las fechas de consulta, asesorias de
practica.

¢) Cada reunion con los practicantes debe estar respaldada por la firma del coordinador
de practica y el practicante de acuerdo con los formatos establecidos.

Art.28.-Visitas a los clubes y escuelas de fitbol

a) El coordinador de practicas debe realizar visitas a los clubes y escuelas de fatbol, para
asesorar y supervisar el programa que debe cumplir el practicante durante su
permanencia en la misma.

b) Se debe realizar la primera visita en las dos primeras semanas de la practica, la
segunda a mediados de la practica y la tercera visita en la tiltima semana.

¢) Cada visita al club o escuela de fiitbol debe estar respaldada por la firma y sello.

d) En la primera visita al club o escuela de fiitbol deben evaluar las actividades que
realiza el practicante, verificando la relacion directa de éstas con su perfil profesional. .

Art.29.- Evaluacién y aspectos importantes que toma en cuenta el tutor académi‘cft}:’

a) Las practicas pre profesionales tiene una duracién de 240 horas. EX
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m) Normas de presentacion de los informes de practica
n) Plan de evaluacion de la practica

PROCEDIMIENTO

a) Inscribir y asistir al taller de induccion de practica

b) Solicitar la carta de presentacion, expedida por la Coordinacién de Practica.

¢) Solicitar la carta de postulacion, una vez que sea aceptado por el club o escuela de
fatbol. Esta es expedida por la Coordinacion de Practica.

d) Designar el tutor académico.

¢) Elaborar plan de trabajo de la practica

f) Cumplir el plan de trabajo en el tiempo estipulado.

ASPECTOS QUE DEBE TOMAR EN CUENTA EL ESTUDIANTE AL
MOMENTO DE SER ENTREVISTADO Y DURANTE EL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Corporales: Buena presencia, adecuada vestimenta, sencillez, buena postura, relajado,
seguro y control de la respiracion.

Vocabulario: Adecuado para el momento, pausado, tono de voz normal, control de
muletillas, preciso y conciso.

Actitudes: Mostrarse cordial, amistoso, receptivo, flexible, honesto y sencillo.

Aptitudes: Historia laboral, historia escolar, historia personal (padres, hermanos y de su vida
personal en general), tiempo libre, proyectos a corto y largo plazo.

Cierre: Manifestar las intenciones e impresiones generales, realizar preguntas en caso de
existir cualquier inquietud.

Presentacion Personal:

a) Damas: Vestir adecuadamente, usar ropa sencilla y no llamativa, zapatos limpios (va
de acuerdo al 4rea de la empresa donde se va a realizar la pasantia), cabello arreglado,
maquillaje discreto, prendas y accesorios discretos, aseo personal.

b) Caballeros: Ropa adecuada dependiendo del 4rea de la pasantia, colores discretos,
zapatos adecuados, cabello corto, abstenerse del uso de accesorios como zarcillos o__ ~
piercing. R TECNOL N
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CAPITULO XI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

PRIMERA. - Queda derogada todas las disposiciones y reglamcntos antenores que
entren en contradiccion con el presente reglamento.

SEGUNDA. - Se debe efectuar la coordinacion necesaria Rectorado, el coordinador de
carrera y la secretaria del ISTF, para elaborar toda la documentacion necesaria y que
comience su implantacion a partir del afio lectivo.

CAPITULO XII
Los casos no contemplados en este Reglamento seran resueltos por el Consejo
Académico Directivo, de acuerdo a las disposiciones estatutarias.

La suscrita certifica: Que, en sesion extraordinaria del Consejo Académico Superior,
realizada el 15 de enero del 2020, se resolvié por unanimidad que todos los reglamentos
existentes en el instituto sean aprobados y en lo posterior se haran las obser\(gcmpgs\o
modificaciones que amerite. s UGN
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